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HOJIOKEHHUE

o ¢opmax u nopsiike GOpMHPOBAHMSA PErMCTPOB OyXraJaTepCcKoOro y4yera,
NMEePBUYHBIX TOKYMEHTOB

1. OB E ITOJIOKEHUS

1.1. Bce onepauuy, NOpOBOAUMBIE OpraHU3ALUAMH, OQOPMIISIOTCS
NEPBUYHBIMH JIOKyMEHTaMHU B COOTBETCTBUU C TpeOoBaHMsMH 3akoHa oT 06
nekadps 2011 Ne 402-®3 u Muctpykuuu ot 01.12.2010 & Ne 157H.

1.2. IlepedyeHp JMI, KMMEIOIMIMX MPAaBO IOANKUCH TEPBUYHBIX YYETHBIX
JOKYMEHTOB, YTBEPKIAET PYKOBOAWUTEIb OpraHU3allMyd [0 CONIACOBAHHMIO C
[JIaBHBIM OyXTaJaTepoM.

1.3. JIokyMeHTBI, KOTOPbIMU OopMIIsitoTCs (PaKT XO3THCTBEHHON KU3HH T10
ONepalysM C JIEHEXKHBIMH CpPEICTBAMH, IOJIHUCHIBAIOTCA PYKOBOAUTEIEM
OpraHM3alMM U ITIaBHBIM OyXTraJTepOM WM yIIOJTHOMOYEHHBIMU JINLAMHU.



1.4. IlepBUuHBI y4YeTHBIN JOKYMEHT NIOJDKEH OBITh COCTaBJIEH B MOMEHT
COBEpIICHUSI ONEpalMU, a €ClId 3TO HE MNPEACTABISIETCA BO3MOMKHBIM —
HETOCPEICTBEHHO MOCIIE €€ OKOHYAHUS.

1.5. TlepBuuHble Yy4yeTHbIE JIOKYMEHTBI, a TaKXe PpErucTpbl OyXxyuera
bopMHUpYIOTCST Ha PYCCKOM SI3bIKE C TMPUMEHEHHEM KOJIOB (COKpallleHUl),
YCTaHOBJICHHBIX OOBIYASMHU JIETIOTIPOU3BOACTBA 110 OPTaHU3ALINH.

1.6. CBoeBpeMeHHOE M KauyeCTBEHHOE OGOpMIICHHE MEPBUYHBIX YUYETHBIX
JIOKyMEHTOB, Tepefady HUX B YCTAHOBJICHHBbICE CpPOKH JUISI OTPaKEHUS B
OyXraJaTepCcKOM YYeTe, a TakKe JOCTOBEPHOCTH COJIEPKAIIUXCS B HUX JAHHBIX
00eCIeYnBaloT JINIA, COCTABUBIITUE U TIOANMCABIINE ITH TIOKYMEHTHI.

1.7. Buecenue I/ICHpaBHCHI/IfI B KAacCOBBIC M OaHKOBCKHE JOKYMCHTBI HC
AO0ITyCKacTCs. B ocTansHbIC ICPBUYIHBIC YUCTHBIC JOKYMCHTBI UCITPABJICHUA MOI'YT
BHOCHUTLCA JIMIIb IIO COITIACOBAHHIO C YYaCTHHUKAMM XO3SMCTBEHHBIX onepaunﬁ,
9qTO AOJIZKHO OBITH IMOATBCPIKACHO MOAIMMCAMHA TCX JKC JIMI[, KOTOPBIC IMOAIIHNCAJIN
JAOKYMCHTEI, C YKa3aHUEM AdaTbl BHCCCHUA HCHpaBJICHI/Iﬁ.

1.8. BneceHue wucCHpaBI€HUA B PErUCTPbl OyXTaJITEpCKOro  ydyera
IIPOU3BOAUTCA B MOpPALKE, pexycMoTpeHHoM MucTpyknumen Ne 157H, Tonpko npu
pa3pellieHnu INIaBHOro OyxXrajirepa.

1.9. Jlna ocyiiecTBI€HHUs] KOHTPOJIS U yHOPSAA0YEHUsT 00pabOTKU JaHHBIX O
XO3SIICTBEHHBIX OINEpalusiX Ha OCHOBE IEPBUYHBIX YYETHBIX JOKYMEHTOB
COCTABJISIFOTCS CBOJHBIE YUETHBIE JTOKYMEHTHI.

1.10. IlepBuuHbIE U CBOOHBIE YYETHBIE TOKYMEHTBI MOT'YT COCTAaBJIATHCS Ha
OyMa)XHBIX M MAIIMHHBIX HOCUTENSIX HH(POPMAIUH.

1.11. Yupexnenue obecneunBaeT M3rOTOBJIEHUE YYETHBIX JOKYMEHTOB Ha
OyMa)KHBIX HOCHUTENIX KaK Ui JPYIMX YYaCTHHUKOB XO3SMCTBEHHBIX ONEpalui,
TaK U A1 GOpPMUPOBAaHUS apXUBa.

1.12. T'naBHBIA Oyxranrep oOecreurnBaeT U3rOTOBJIEHUE KOMUN JOKYMEHTOB,
c(hOPMHPOBAHHBIX HA MAIIWHHBIX (MAarHUTHBIX) HOCHUTENAX C COOJIIONECHUEM
NEPUOAUIHOCTH, YCTAHOBJICHHON IO OpTraHU3aIiH.

1.13. Tlpu wu3BATHM TEPBUYHBIX YYETHBIX JOKYMEHTOB, PETUCTPOB
OyXraJaTepcKoro ydeTa OpraHaMH JO3HaHUSs, MPEABAPUTEIHHOTO CIEACTBUS H
MPOKYpATypbl, CylaMH, HAJJOTOBEIMA MHCHEKIUSIMA U OpTaHaMy BHYTPEHHHX JI€JI
HA OCHOBaHWU WX MOCTAHOBIICHUH TTIABHBIN OyXTaiTep YUPEKICHUS C pa3perieHus
U B MPUCYTCTBUM MPEJCTABUTENECH OPraHoB, MPOBOISIINX U3BATHE JOKYMEHTOB,



00s13aH oOecneunTh (POPMUPOBAHHUE PEeCTpa U3BATHIX JTOKYMEHTOB C YKa3aHUEM
OCHOBAHHS U JIaThl U3bATHUS, & TAKXKE C MPUIIOKCHUEM KOITUIl TAKOBBIX.

1.14. Ilo ucTeyeHUM Ka)KAOTO0 OTYETHOIO MeEcsla NEPBUYHBIE YYETHBIC
JOKYMEHTBI, OTHOCSALIMECS K COOTBETCTBYIOIIMM >KypHaJlaM omnepauuil (peructpam
OyXTaJITEPCKOTO Y4€eTa), TOJKHBI ObITh OJO0OpaHbl B XPOHOJIOTMUECKOM MOPSIIKE U
cOpoutopoBanbl. [Ipy HE3HAUUTENBHOM KOJIMYECTBE JTOKYMEHTOB OpOIIIOPOBKY
MOKHO TPOM3BOAMTH 32 HECKOJBKO MECSIEB B ONHY mamnky (meno). Ha obmoxke
CJIeNyeT yKa3aTb: HaMMEHOBAaHUE OPTraHU3allMM; HAa3BAaHWE W IOPSIKOBBI HOMED
narku (fena); OTYETHBIN NEPUOJ] — TOA U MECSIL;, HaYaJIbHBIA U MOCIECIHUNA HOMEpa
YKYPHAJIOB OIlepallyii; KOJIMYECTBO JIMCTOB B IMAIIKE (JEJe).

1.15. Crnoco® xpaHEHHUSI PETUCTPOB OyXrajaTepCKOro yuyeTa, MEePBUYHBIX
YUETHBIX  JOKYMEHTOB  JIOJDKHO  o0ecmeunmBaTh ~ WX  3alIUTy  OT
HECAaHKIIMOHUPOBAHHBIX HUCIIPABICHUMN, YTepe LIETOCTHOCTH UH(POPMALIUY B HUX U
COXPaHHOCTH CaMHUX JIOKyMEHTOB.

1.16. BpInonHEeHHWE COOTBETCTBYIOIIMX TPEOOBAHMM K  XpPaHEHUIO
JOKYMEHTOB OCYIIECTBIIIET JIMLIO, OTBETCTBEHHOE 3a HX (OpPMHUpPOBAHHE, OO
MOMEHTa MX C/Ja4d B OyXTaJITepCKyl0 CiayxOy opraHu3aluu, a MOcje CIadud B
OyXraJITepHIo — INIaBHBIN OyXraJTep Wi JUI0, UM Ha3HAuUE€HHOE.

1.17. B cinyyae mnpomaxud WIM YHUYTOKECHHUS TIEPBUYHBIX YUYETHBIX
JIOKyMEHTOB U PErUCTPOB OYyXTaJITEPCKOTO y4eTa PYKOBOJIUTENb OpraHU3allud
Ha3HA4yaeT MPUKA30M KOMHCCHUIO IO PACCIEIOBAHUIO MPUYUH UX MPONAXKU WIU
YHUYTOKCHHSI.

1.18. ITpu HE0OXOMMMOCTH JIJIsl y4acTHs B pab0Te KOMUCCUU TPUTIIAIIAIOTCS
MPEACTABUTENIN CIEACTBEHHBIX OPraHOB, OXPaHbl U TOCYIapPCTBEHHOIO MOXKAPHOTO
HaJ30pa.

1.19. Pesynprarbl paboThl KOMHUCCHUU OGMOPMIISIOTCS aKTOM, KOTOPBIN
YTBEP)KIACTCS PYKOBOAWUTEIEM oOpraHum3anuu. Komus akra HampapiseTrcs B
BBITIICCTOAIICE YUPESIKICHHE.

2. JTOKYMEHTAJIbHOE O®OPMJIEHUE ®AKTOB XO3SIMCTBEHHOM )KU3HU

2.1. @akT XO034HUCTBEHHOW JXMU3HM OTpa)kaeTcsi B OyxXydeTe Ha OCHOBAaHUU
OIpaBIATENIbHBIX IOKYMEHTOB (IIEPBUYHBIX YUETHBIX TOKYMEHTOB).

2.2. Jlns BeneHus: OyXrajaTepcKoro ydera MPUMEHSIOTCS YHUDUIIMPOBAHHBIC
dbopmMbl TiepBUYHBIX JokyMeHTOB kiacca 03 u 05 OKVY]l, mpemycMmoTpeHHBIE



HNuctpykiuenn Ne 1578 u Ilpukazom M® PO or 15.12.2010 . Ne 173H, a Takxke
(OpMBI TOKYMEHTOB 110 IIEPEYHIO, YTBEPAKIECHHOMY B OpraHU3aLUH.

2.3. Tlepeuenbp (opMm perucTpoB OyXTanTEepCKOTO ydeTa W MOPSAJOK HX
(opMUpPOBaHUS YCTaHABIMBAETCS COOTBETCTBEHHO ¢ MHcTpyKkuumein Ne 1571

2.4. IlpeacraBieHue  JOKYMEHTOB B  OyXTajaTEpCKyl0  CIIYXKOy
OCYIIECTBIISETCS 110 TpapuKy JOKYMEHTOO00pOTa OpraHu3aIliy.

2.5. TpeboBaHus TIaBHOTO OyXTanTepa Mo JOKYMEHTAIbHOMY O()OpPMIICHUIO
¢dakTa XO3gMCTBEHHOW >KM3HH M TPEICTABICHUIO B OyXralTepHio0 HEOOXOIMMBIX
JIOKYMEHTOB U CBEICHUN 0053aTeNbHBI 17151 BCEX PAOOTHUKOB KOJLIEIXKA.

2.6. be3 monamucu T[IAaBHOrO OyxraiTepa JE€HEKHbIE M PACUETHBIC
JOKYMEHTBI, (pMHAaHCOBBIE O0S3aTENLCTBA CUMTAIOTCS HEIECUCTBUTEIBHBIMU U HE
JTOJIKHBI IPUHUMATHCS K UcTofHeHuIo (cT. 9 3akoHa ot 06 nexadpst 2011 1. Ne 402-

®3).

2.7. Hymepamusi NEepBUYHBIX YYETHBIX JIOKYMEHTOB OCYIIECTBISETCS
CIUIOUTHBIM MOPSJKOM B TeueHue (pruHancoBoro roga. CTpykTypa HOMepa y4eTHOTO
JIOKyMEHTa MOXKET COJIepKaTh OTINYUTENbHbIC TPU3HAKK (KOJIbI) B Pa3pe3e BHUJIOB
NEATETLHOCTH OpTaHMW3aIlMU, KOABl WCTOYHHKOB (DMHAHCHPOBAHUSA (DJIEMEHT
OIO/KETA U T. I1.), KOJIbI OJIpa3ieNieHui (B T. 4. 000COOICHHBIX).

2.8. Hymepanmss miarexHbIX NEPBUYHBIX JOKYMEHTOB OCYLIECTBIISIETCS
CIUIOLIHBIM MOPSAKOM IO BCEM UCTOYHMKAM (DMHAHCUPOBAHUS OPTraHU3ALIH.

3. ®OPMbI IEPBUYHBIX JJIOKYMEHTOB

3.1. llepBuuHble y4yeTHbIE JOKYMEHTBI, IPUHUMAEMBIE K YYETY,
dbopMupyroTcsi 1O YHHUPUIMPOBAHHBIM (OpPMaM TEPBUYHBIX JOKYMEHTOB,
YCTaHOBJICHHBIM TIpuiiokeHueM 2 Kk Mucrpykiuu Ne 1571 u npukazom Munduna
Poccun ot 15 nexabps 2010r. Ne 173m, a Taxke Qopmam JOKYMEHTOB,
YCTaHOBJICHHBIM JJIsl BHYTPEHHEH OyXTalTepPCKONW OTUETHOCTH B OpTaHU3AIIHH.

3.2. TlepBUuHbBIE YYETHBIE JOKYMEHTHI NPUHHUMAIOTCS K YYE€Ty, €CIM OHU
COCTABJICHBI 110 YCTAHOBJICHHOH (hopMe, C 00sI3aTeNIbHBIM OTPaKEHUEM B HUX BCEX,
MIPEAYCMOTPEHHBIX MOPSIAKOM UX BEAECHUSI PEKBU3UTOB.



3.3. JIns odopmienust (paxToB XO3SHUCTBEHHOW >KW3HH, MO KOTOPHIM HE
NPETyCMOTPEHbI  THUMOBbIE  (OPMBI  TEPBUYHBIX  yYETHBIX JOKYMEHTOB,
YUPSKICHUEM  CaMOCTOSTEIIbHO  pa3pabarhIBalOTCS  HEOOXOAMMbIE  (HOPMBI
nokymeHTOB. [IpaBo pa3paboTKM YyKa3aHHBIX JIOKYMEHTOB 3aKpeIUIseTcs 3a
[JIaBHBIM ~ OyXTajnTepoM, KOTOPBIA JTOBOJUT TIOPSJIOK WX 3alOTHEHHUS 10
COOTBETCTBYIOIIIUX  OTBETCTBEHHBIX JIMI] ¥  YCTAaHABIMBAET CPOKH X
IPECTaBICHUS B OyXTaldTepPCKYyIO CIIY>KOy OpraHH3alllu.

3.4. Ilepeuenpb THUMOBBIX (HOPM C YKa3aHHEM OCHOBHBIX M JOTIOJHUTEIBHBIX
PEKBU3UTOB, HCIIOIB3YEMBIX B OpPraHHU3allM{, YCTAHABIMBAETCS MO OpraHU3alUU
[Tonoxennem o dopmax u mopsiake (HOPMUPOBAHUS PETHCTPOB OYyXTalaTEpCKOro
y4eTa, IEPBUYHBIX JOKYMEHTOB U NIOPSAJIKA X apXUBaLUU.

3.5. CocraB JOMNOMHUTENBHBIX (GOPM U MOPAIOK HUX O(OPMIIECHUS
YCTAHABIIMBAETCS PACOPSIKEHUSIMU INIABHOTO OyXxrajirepa .

4. O®OPMJIEHUE BYXTAJITEPCKOI'O YYETA PETUCTPAMMA

4.1. ByxranTepckuil y4eT OpraHU3allid OCYIIECTBISETCS MO >KYpPHAIbHOU
(dbopMe OyXraaTepcKoro ydyera C 3JIEMEHTaMH aBTOMAaTH3allMd C HUCIOJIb30BAaHUEM
yueTHOM cucteMbl 1C.4.2. Brixonubie (GOpMBI MO OyXTaJITEpPCKUM PErUCTpaM Ha
OyMaXXHbIX  HOCUTENAX, TMOJATOTOBJICHHBIE C  NPUMEHEHHUEM  CHCTEMBI
aBTOMATU3UPOBAHHOW  O0OpaOOTKM  J@HHBIX MOTYT HUMETh OTJIMYMUS  OT
YCTAaHOBJICHHBIX HOPMATHUBHBIMU JOKyMEHTaMu (OpM, TIPU YCIOBUM, YTO OHU
COJIEPKaT COOTBETCTBYIOIINE 00s3aTeIbHBIC PEKBU3UTHI M TIOKA3ATEIIH.

4.3. IIpu popmupoBanuu nepedHsi GopM PErUCTPOB OYXTaITEPCKOTO yueTa u
nopsiika WX BeACHHS (BT 4. OTHOCUTEIBHO TIOPSJKA CO3JAHUS apXuBa
OyXrajaTepcKux  JIOKYMEHTOB)  OpraHu3aiisi  PyKOBOJCTBYETCS ~ HOpMaMH,
npeaycMoTpeHHbIMU MHCTpykuueit Ne 157H 1 HACTOSIIIIMM TPUKA30M.

4.4. ®opMUpPOBAHUE PETUCTPOB, OTPAKAIOIIUX PE3YNbTAT XO3AMCTBEHHOMU
JKU3HH, TMPOU3BOAMMBIX B paMKax MWCHOJHEHUs YyupexiaeHueM IuiaHa DOX]J]
MIPOU3BOJIUTH BMECTE C PA3JEIeHUEM MO KOJaM BHJla (PUHAHCOBOTO 00ECTIeUEHUSI.

4.5. Byxraatepckuil ydeT OCYHIECTBISIETCS MO CIEAYIOIIUM >KypHajaam
OTIepaLvii:

XKypnan Ne 1 onepanuii o cuety «Kaccay;

Kypnan Ne 2 oneparuii ¢ 6e3HaATHMYHBIMU JCHE)KHBIMU CPEJICTBAMH,



XKypnan Ne 3 onepanuii pac4eToB € MOJAOTYETHBIMU JIULAMU;

Kypnan Ne 4 onepanuii pacyeToB C MOCTABIIMKAMY U TOAPSTYNKAMH;
Kypuan Ne 5 onepanuii pacueToB ¢ JeOUTOpaMu MO JT0XOJ1aM;
Kypnan Ne 6 onepanuii pacueToB 1o oruiare Tpyaa;

Kypnan Ne 7 omeparnuii 1mo BBIOBITUIO U TEpEeMENICHUI0 HE(GUHAHCOBBIX
aKTUBOB;

Kypnan Ne 8 o mpounum onepanusim;
Kypnuan Ne 9 onepanmit no CaHKIIMOHUPOBAHUIO;
I'maBHas kHura.

4.8. KoppecnoHaeHIusi CYETOB B JKypHAaJ€ OIEpallMi 3alMCBIBACTCS B
3aBHCHMOCTH OT XapakTepa onepanuii o 1e0eTy OJHOro cueTa U KPeInuTy Ipyroro
cuera.

4.9. XKypnanbl omnepanui MOAMUCHIBAIOTCS TJIABHBIM OyXTaJITepOM U
OyXraJITepoM, COCTABUBIIUM KypHaJ ONepaliuii.

4.10. Ilo ucreuennun Mmecsna AaHHbIE OOOPOTOB MO CUETAM M3 >KYpPHAJIOB
Oneparui 3aruchIBalOTCA B [ TaBHYIO0 KHUTY.

4.11. I'naBHast kHUTa POopMUpYETCS:

— o011ast ¢ pa3neneHrueM Mo KaxaoMy Koay (MHaHCOBOTO OOeCIIeUeHHUS.



